TUBITAK 1001 PROJE YONETIMI

Proje Baslangic Islemleri
Mal/Malzeme/Hizmet Alimlari
Yolluk Islemleri
Burs Islemleri
PTI Islemleri
Kurum Payi Islemleri

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi



PROJE BASLANGIC iSLEMLERI

Projelerin kabuliinin ardindan ITU’ye TUBITAK tarafindan destek yazilari gelir.

ITU
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= Kabul edilen tim 1001 projeleri icin TUBITAKtan gelen destek yazisi Uzerine Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi Vakifbank Maslak Ticari Subesinde proje 6zel hesabi acarak Transfer Takip
Sistemine (TTS) giris yapar.

= Proje yiuriticiileri tarafindan proje soézlesmelerinin son hali TUBITAK ARBIS sisteminden
indirilerek BAP birimine iletilir.

= Ydrutuculer projelerini Proje Takip Sistemi (PTS) uzerinden takip edebilir.

= BAP Birimi tarafindan proje 6denek aktarmalari ve harcamalari TTS Uzerinden yaplilir ve sureg takip
edebilir.
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= TUBITAK 1001 Projelerinde TUBITAK mevzuati geregi harcama yetkilisi proje yurutlicisidar. Bu
konuda ayrica bir yazi yazilmaz.

= Proje Yurutucusu tarafindan -oncelikle proje personeli arasindan yoksa birim veya bolum personeli
arasindan ITU mensubu (kadrolu)- bir Gergeklestirme Gorevlisi secilmeli ve bir ay icinde BAP

Birimine 1slak imzal bir dilekge ile bildirilmelidir.

= Tum harcamalar Maliye Bakanligi Harcama YoOnetim Sistemi Uzerinden yapilmaktadir. Harcama
yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin sisteme BAP Birimi tarafindan kaydedilecektir.

https://butunlesik.hnmb.gov.tr
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https://butunlesik.hmb.gov.tr/

HARCAMA ISLEMLERI

Proje kapsaminda yapilacak mal/hizmet alimlarinda fatura kurum adina proje numarasi (agiklama kismina)
belirtilerek duzenlenmelidir. Fatura diginda belgeler harcama belgesi olarak kabul edilmez.

« e-fatura bilgileri:

istanbul Teknik Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanlgi
Sariyer/istanbul

Sariyer V.D.

1. Vergi Numarasi: 4690005952 (ITU Strateji Gelistirme Daire Baskanligi)
2. Vergi Numarasi: 4810549377 (ITU Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi)

« e-arsiv fatura bilgileri:

Istanbul Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi
Sariyer/istanbul

Sariyer V.D. — 4810549377 (ITU Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi)

* Yurtdisi fatura bilgileri:
ITU Rectorate

BAP Department
Sariyer/Istanbul/Turkiye
TUBITAK Project No: ..........
Vat Number: TR4810549377

Not: Analiz, Bakim Onarim gibi tiim hizmet alimlarinda, faturada KDV Tevkifati yapiimasi gerekmektedir.
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TUBITAK Projeleri kapsaminda yapilacak mal/malzeme/hizmet alimlari 3
yontem ile yapilabilir:

1. Dogrudan Temin
2. Avans

3. Kesin Odeme



1. DOGRUDAN TEMIN

Bu yontem ile yapilan alimlarda 6deme dogrudan firmaya yapilir.

SUREC ADIMLARI
1) ONAY ASAMASI

Proje yurutlcusu tarafindan dogrudan temin igin onay asamasinda gerekli belgeler BAP Birimi
biinyesindeki TUBITAK Ofisine iletilir.

Gerekli Belgeler:

« Teknik Sartname (Makine Techizat ve Hizmet Alimlari i¢in proje ekibinden bir kisi tarafindan
duzenlenir)

« En Az 3 Fiyat Teklifi

« Tek Kaynaktan Temin Formu (Tek kaynaktan yapilan alimlarda duzenlenir)

BAP Birimi tarafindan, HYS sisteminde onay belgesi duzenlenip gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan onaylandiktan sonra Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi belgesi
duzenlenir ve akabinde en uygun teklifi veren firmadan alim yapilarak proje yurutucusu tarafindan
Muayene Kabul Tutanagi duzenlendikten sonra fatura kestirilir.



1. DOGRUDAN TEMIN

RIE
W)
5N

g

= %

2 2

= =
1793

ITU

2) ODEME ASAMASI

Proje YUritlictsi tarafindan asagidaki belgeler BAP Birimi biinyesindeki TUBITAK Ofisine iletilir:

Muayene Raporu (Tum faturalar igin duzenlenir)

Fatura

Vergi Borcu Yoktur Yazisi (Firmadan alinir)

Tasinir islem Fisi (Mal/Malzeme Alimlari icin-Fakilte/Enstitiiden alinir)

Mal/Malzeme alimlarinda Fakilte’deki Tasinir Kayit Kontrol Gorevlisi tarafindan Tasinir Islem fisi
diizenlenerek, belgeler yuruticu tarafindan BAP Birimi TUBITAK Ofisine iletilir.

Belgeler tamamlandiktan sonra HYS sisteminden BAP Birimi tarafindan Odeme Emri Belgesi
duzenlenir, gergeklestirme gorevlisinin onayindan sonra harcama yetkilisinin e-imza ile onayi sonrasi
surec tamamlanir.
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Proje yuruttculeri, mal/malzeme/hizmet alimlarindan once, proje butcelerinden on 6deme (avans)

talebinde bulunabilirler.

« Avans limiti 200.000 TL dir.

« Avansin mahsup suresi hesaba yattigi tarinten itibaren 2 aydir. Suresi icinde mahsup edilmeyen
avanslarda yasal gecikme faizi uygulanir ve TUBITAK bu konuda yiritiiciden gerekce talep
edebilir.

« Avanstan once alinan faturalar proje avansinin mahsubunda kullanilabilir.
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Avans Acmak icin Gerekli Belgeler BAP Birimi TUBITAK Ofisine iletilir:
* Avans Senedi

Bunun ardindan, BAP birimi HYS sistemi Uzerinden once Harcama Onay Belgesi (HYS) ve ardindan
Odeme Emri Belgesi (HYS) diizenler ve Harcama yetkilisi ve gerceklestirme goérevlisinin onayina
sunar.

Avans Mahsubu icin Gerekli Belgeler:

« Faturalar

« Muayene Raporu (Tum faturalar icin)

« Tasinir Islem Fisi (Mal/Malzeme Alimlari igin)
« Avans Mahsup Belgesi

«  Odeme Emri Belgesi (HYS)
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Bu yontem ile yapilan alimlarda herhangi bir onay almadan satin alma iglemi harcama yetkilisi veya
gorevlendirece@i bir mutemet tarafindan gerceklestirilip, 6deme yapildiktan sonra 6deme karsihgi
tutar asagida yer alan belgelerin BAP Birimi TUBITAK Ofisine ibrazi sonrasi harcamayi yapan kisinin
hesabina yapilir.

Kesin Odeme icin Gerekli Belgeler:

Fatura

Odeme Belgesi (Kredi Karti Slipi, EFT/Havale Dekontu, Tahsilat Makbuzu vb.)
Muayene Raporu

Tasinir islem Fisi (Mal alimlarinda)

Kesin Hesap Formu

Bunun ardindan, BAP birimi HYS sistemi Uzerinden once Harcama Onay Belgesi (HYS) ve ardindan
Odeme Emri Belgesi (HYS) diizenler ve Harcama yetkilisi ve gerceklestirme goérevlisinin onayina
sunar.



YOLLUK HARCAMALARI

- TUBITAK Projeleri kapsaminda yapilan vyurtdisi seyahatlerde 6245 sayili harcirah kanunuITU
hikumleri aynen uygulanir, yurt ici seyahatler TUBITAK'In belirledigi usul ve esaslar cercevesinde
yapilir.

* Proje kapsaminda yapilacak seyahatlerde mutlaka kurumdan gorevlendirme alinmasi (FYK karari
ile) ve gorevlendirme belgesinde masraflarin hangi bltceden karsilanacagi acikca belirtiimelidir.

« Gorevlendirme tarihinden en erken 15 gun Oncesinde avans alabilir veya masraflarin tamamini
gorev bittikten sonra alinabilir.

* Yolluk kapsaminda alinan tum ulagim, konaklama ve katilim faturalari gorevlendirilen kisi adina
olmalidir.
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Yolluk Odemesi icin Gerekli Belgeler:

« Gorevlendirme

« Fakulte/Enstitd Yonetim Kurulu Karari

» Ucak/Tren/Otobus Biletleri

« Taksi/Tren/Metro Figleri veya biletleri

« Konaklama Faturasi

« Katilim Belgesi ve Faturasi

 Yolluk Bildirim Formu (BAP Birimi tarafindan doldurulur)

BAP birimi HYS sistemi Gizerinden 6énce Harcama Onay Belgesi (HYS) ve ardindan Odeme Emri
Belgesi (HYS) dlzenler ve Harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisinin onayina sunar.
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TUBITAK ARASTIRMA GELISTIRME PROJELERINDE UYGULANACAK 2025
YILINDA GUNDELIK/ KONAKLAMA MIKTARLARI

Proje Ekibi Giindelik

Proje Yurutucusu / Yoneticisi Belgelenmesi

686-TL/gun .
Arastirmacilar 9 kaydiyla her gun icin

en fazla gundeligin iki
Yardimci Personel / Diger Personel  [Gllsgap®/e[i]y kati

Seyahatlerde ucak dahil mutad arac giderleri ddenir. Ozel oto kullaniimasi halinde, yol giderinin
hesaplanmasinda, her 100 km. icin 6 litre kursunsuz benzin Ucreti esas alinir.



BURS ODEMELERI

Proje yurutucusu tarafindan bursiyerler PTS (Proje Takip Sistemi) uzerinden projeye
tanimlanir.
Ardindan, burs baslangici icin gerekli belgeler BAP Birimi Burs Ofisine teslim edilir.
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Burs Baslangic¢ icin Gerekli Belgeler:

TUBITAK Bursiyer Bilgi Formu (https://bap.itu.edu.tr/formlar/tubitak-burslari)
Mustehaklik Belgesi (e- Devlet)

SGK Bursiyer Bilgi Formu (https://bap.itu.edu.tr/formlar/tubitak-burslari)
Ogrenci Belgesi (e- Devlet)

Kimlik Fotokopisi

PTS Ekran Goruantusu

Transkript Belgesi (Lisans ogrencileri igin)

SGK Tescil ve Hizmet DOokumu (Devlet memuru bursiyerler igin)

Temel Is Saghgr ve Guvenligi Egitim Belgesi (ITU Mensubu olmayanlar igin basarili oldugunu
gosterir mail belge yerine gecmektedir.)

©CoNOOOR~ODNE

BAP Birimi tarafindan SGK girig islemleri yapilir. SGK sistemine yapilan girig tarihi, burs baslangig
tarihi olarak kabul edilir. Bu tarih dncesine yonelik herhangi bir cdeme yapilamaz.

SGK baslangi¢ islemleri igcin belirtiien belgelerin https://bap.itu.edu.tr/hakkimizda/personel sayfasinda
yer alan ilgili personele eposta atilmasi yeterli olacaktir.



https://bap.itu.edu.tr/formlar/tubitak-burslari
https://bap.itu.edu.tr/formlar/tubitak-burslari
https://bap.itu.edu.tr/hakkimizda/personel

BURS ODEMELERI

SGK Sureci Hakkinda Bilgilendirme:

6676 sayili kanun kapsaminda, projelerde gorev alan bursiyerlerin sigorta kapsamina alinmasi
zorunludur. Bu nedenle, PTS Uzerinden yuratuculer tarafindan yapilan bursiyer ekleme veya gikarma
islemleri sirasinda giris ve ayrilig tarihlerinin dogru sekilde girilmesi buyuk onem tasir.

SGK giris islemleri tamamlandiktan sonra, bursiyerin her ay duzenli 6deme alabilmesi icin her ayin
basinda asagidaki belgelerin Proje Yurutlicusu tarafindan iletilmesi gerekir.

Burs Odemesi igin Gerekli Belgeler:
« Bursiyer Bilgi Formu (https://bap.itu.edu.tr/formlar/tubitak-burslari)
« Maustehaklik Belgesi (e- Devlet)

Bu belgeler, projede o ay burs alan tum bursiyerleri kapsayacak sekilde tek bir e-posta ile ilgili
personele gonderilmelidir.

Onemli Uyarilar:

Sigorta prim 6demeleri, yasal sureler icinde yapilmak zorundadir. Eger bursiyer projeden ayrilirsa ya
da herhangi bir nedenle burs kesilecekse, bu durum mutlaka en ge¢ iki is gunu iginde birimimize
bildiriimelidir. Bu bildirim sorumlulugu, proje yiriticisine aittir. Odeme sireci, talep ve onay
islemlerinin tamamlanmasinin ardindan, takip eden ayin ilk 10 is gunu icinde Strateji Gelistirme Birimi
tarafindan planlanir ve gerceklestirilir.


https://bap.itu.edu.tr/formlar/tubitak-burslari

BURS ODEMELERI

ARDEB ve TEYDEB Projelerindeki 2025 Burs Ust Limitleri

Niteligi

Lisans Ogrencisi 5.250 TL/ ay
Yiiksek Lisans Ogrencisi 19.000 Tl/ay
Doktora Ogrencisi 27.500 TL/ ay
Doktora Sonrasi Arastirmaci(*) 36.500 TL/ ay
Bursiyer calisiyor ise:

Yiiksek Lisans Ogrencisi 5.250 TL/ ay
Doktora Ogrencisi 7.250 TL/ ay
Bursiyer istege bagli sigorta yaptiriyor ise:

Doktora Ogrencisi 31.660 TL/ ay
Doktora Sonrasi Arastirmaci 40.660 TL/ ay




KURUM PAY|I HARCAMALARI ITU
1001 Projelerinde kurum hissesi dagilimi; %60 Rektorluk, %20 Bolum/Dekanlik, %20 Yurutucu
Payi seklindedir.
TUBITAK Kurum Hisselerindeki Yiriitiici Payr ile Rektorlik Payinin  %50’sinin

Akademisyenlerin Talepleri Uyarinca Kullaniimasina Yonelik Esaslar
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1- TUBITAK Kurum hissesinin yiritiicti payi, gerekli harcama kosullarinin saglanmasi kaydiyla,
basvuru prosedurinun takip edilmesi yoluyla, proje ydrutucusunin talepleri dogrultusunda
kullandirilir. Proje yurutucusunin kullanimina sunulan ilgili payin proje suresi igcerisinde kullaniimasi
gerekmektedir.

2- Rektorluk payinin %50'sine kadar olan miktar, proje yurutuculerinin agagidaki kosullarin en az birini
saglamasi durumunda kullandirilir. Proje yurutictsunun kullanimina sunulan ilgili payin proje suresi
icerisinde kullanilmasi gerekmektedir.

2.1 Laboratuvarlarda kullaniimak sartiyla makine-techizat, bakim, onarim ve sarf malzemesi desteqgi,
2.2 Kurum hissesinin kullanilacagi ilgili projede kullaniimak tGzere analiz hizmetleri destedi,

2.3 Seyahat desteqi,

BAP Uygulama esaslarinda yer alan sartlari saglamasi kaydiyla, konferans, sempozyum vb. katilimi,
Yeni arastirma projeleri baslatma amacli seyahat,

Kurum hissesinin kullanilacagi ilgili projede kullaniimak Uzere arastirma amacli saha ziyareti,

2.4 Dergi basim Ucreti desteqgi,

- Derginin Scopus'ta cite score bakimindan ilk %10'luk dilimde olmasi.
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PTI her rapor déneminin ardindan proje hesabina vyatirilir. Proje hesabina yatan PTI tutarlari,
TUBITAK'In gdnderdigi 6deme tablosuna gore, yasal kesintiler yapilarak proje ekibine 6demesi yapilir.
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SUREC ADIMLARI

Proje yuritiicistu tarafindan PTS sisteminden indirilen rapor kabul yazisi ve ekinde yer alan PTI
ddeme tablosu BAP Birimi TUBITAK Ofisine iletilir.

BAP Birimi tarafindan, PTI 6ddeme tablosunda yer alan kisiler icin gelir vergisi kesintisi hesaplanarak
cesitli ddemeler tablosu hazirlanir ve bu belge gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan
imzalanarak BAP Birimi TUBITAK Ofisine iletilir.

BAP birimi HYS sistemi lizerinden dnce Harcama Onay Belgesi (HYS) ve ardindan Odeme Emri
Belgesi (HYS) dlzenler ve Harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisinin onayina sunar.



TESEKKURLER
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