ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BiRiMi
2018 YILI UYGULAMA ESASLARI

A. Genel ilkeler

Tanim ve Kapsam: BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu belgede belirtilen
uygulama esaslarina bagh kalinarak yuratalir. BAP Komisyonu gerekli gérdigu hallerde uygulama
esaslarinda degisiklik yapabilir.

Proje destek basvurusu yapacak arastirmacilarin éncelikle bu belgede verilen agiklamalari ve BAP
Koordinasyon Birimi Uygulama Yo&nergesini dikkatle okumalari énerilir.

Proje Yiiriticiisi: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiritilmesinden sorumlu olan 6gretim
Uyeleri ile doktora, sanatta yeterlik ya da esdeger egitimini tamamlamis Universitemiz mensubu
arastirmacilardir. LisansUstl tez projelerinin yuartticusu ilgili enstitinin yetkili kurullarinda tez
danismani olarak gorevlendirilen 6gretim Uyesidir.

Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin yirutilebilmesi icin proje yuriticlisi tarafindan proje
ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve lisansustli 6grenim gérmekte
olan 6grenciler ile egitimlerini tamamlamis olup uzmanhgi nedeniyle projede gérev verilen kisilerdir.
LisansUstu Tez Projelerinin arastirmacisi yalnizca ilgili lisansustl 6grenim 6grencisi ve var ise ilgili
enstitller tarafindan ikinci danisman olarak tayin edilen 6gretim Gyeleridir.

Proje Ekibi: Proje yuraticlsU ve projede gorev alan arastirmacilardir.

Destek Sayisi Limitleri: Arastirmacilarin proje yurGtlculsU olarak goérev alabilecekleri proje sayilari
asagida belirtilmistir:

1. Aragtirmacilar es zamanl olarak, Genel Arastirma Projesi (GAP), Oncelikli Alan Arastirma
Projesi (ONAP) tiirindeki projelerin yalnizca birisinde yiritiicii olmak Uzere ayni anda (g
projede gdrev alabilirler.

2. Arastirmacilar ayni anda biri YUksek Lisans biri Doktora olmak Uzere iki Lisansusti Tez
Projesinde yuritict olarak goérev alabilifler. Bunlarin haricinde; arastirmacilarin akademik
performanslarina dayali olarak 2 adet daha doktora tez projesi desteg@i saglanabilir. Arastirmaci
akademik performanslari BAP Komisyonu tarafindan arastirmacinin gérev yaptigi fakiltedeki
durumu gozetilerek degerlendirilir.

3. Arastirmacilar, suresi bitmesine ragmen sonuglandiriimamis projelerinin  bulunmasi
durumunda, ilgili projelerini basari ile sonuglandirmadan yeni bir proje basvurusunda bulunamaz
ve yeni bir projede arastirmaci olarak gérev alamazlar.

4. Uluslararasi Arastirma isbirligi Projeleri (UAIP) projesine, proje bitis tarihinden itibaren 2 yil
sonra tekrar bagvuru yapilabilir.

Basvuru Tarihleri: Proje bagvurulari BAP Komisyonu tarafindan her yilin ocak ayi igerisinde
belirlenecek takvime bagl kalinarak http://bapsis.itu.edu.tr internet adresinden kullanimda olan istanbul
Teknik Universitesi Proje Siiregleri Yonetim Sistemi (BAPSIS) kullanilarak gerceklestirilir.



http://bapsis.itu.edu.tr/

Projelerin Baglatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi: Komisyon degerlendirmesi
neticesinde desteklenmesine karar verilen projelerin baglatilmasi ve proje raporlarinin sunulmasi
asagidaki ilkelere gore yuratalur:

1.

Projelerin baslatilabilmesi igin, oncelikle “Projesi Desteklenen Arastirmacilarin Yapmasi
Gerekenler” dokimaninda verilen agiklamalara uygun olarak gerekli belgeler BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Projelerin baglama tarihi s6zlesmenin ilgili Rektdr Yardimcisi tarafindan onaylandidi tarih olarak
kabul edilir.

Projeler kapsaminda harcama igslemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yuratilmektedir.
Projeler kapsaminda herhangi bir Satinalma/harcama isleminin baslatilabilmesi igin, 6ncelikle
yurGtlcilerin sistem Gzerinden olusturacaklari harcama taleplerini elektronik ortamda, sistemin
Urettigi harcama talebi dilekgesinin ciktisini ise islak imzali olarak en kisa sirede BAP
Koordinasyon Birimine ulastirmalari zorunludur. Birim tarafindan ilgili talebe istinaden Harcama
Onay belgesi diizenlenmeden herhangi bir harcama isleminin baslatiimasi veya varsa daha
onceden yapilmis herhangi bir harcamanin 6denmesi mimkin degildir.

6 aydan uzun sureli projeler igin, 6 aylik ddnemlerin sonunda ara rapor sunulmalidir.

Proje yuriticusu, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 2 ay igerisinde, arastirma
sonuglarini iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmig
Proje Sonug¢ Raporunu, lisanslstl tez projesi yuriticisu ise juri tarafindan onaylanmis tezin
elektronik ortamdaki niishasini Proje Siirecleri Yonetim Sistemi Gzerinden Birime sunmalidir.
Tez projeleri igin, proje yuraticulerinin tezin basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili
enstitiden alinmig bir belgeyi de sisteme yiklemesi zorunludur.

Uluslararasi Arastirma Isbirligi Projeleri icin BAP Komisyonu tarafindan ilgili proje tirl igin
belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Proje Sonu¢ Raporu Proje Siregleri Yonetim
Sistemi Uzerinden Birime sunulur.

Calismanin  BAP Birimi tarafindan desteklendigine dair Uygulama Y&nergenin 32/2
maddesindeki gibi bir ibareye yer verilmeyen rapor ve tezler degerlendirmeye alinmaz.

Proje raporlarinin suresi icerisinde sunulmamasi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar
proje yurdticullerinin yiratmekte oldugu tim projelere ait islemler durdurulur ve proje
yurataculeri yeni bir projede gbérev alamazlar.

Uyarlya ragmen rapor sunmayan veya raporu yetersiz (basarisiz) bulunan arastirmacilara
uygulanacak yaptirnmlarla ilgili hususlar Uygulama Yoénergesi Hukimlerine gére BAP
Komisyonu tarafindan uygulanir.

Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda baski, yazici ¢iktisi,
fotokopi, kagit ve benzeri diger kirtasiye giderleri i¢cin saglanabilecek destek tutari 750TL ile sinirlidir.
Ancak resmi nitelik tasiyan kurum ve kuruluglar kapsamindaki arsiv, kitliphane vb. organizasyonlardan
saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler igin bu sinirlama dikkate alinmaz.

Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderlerinin Kargilanmasi: Projeler kapsaminda
ihtiya¢c duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi beklenir. Ancak eski
dillerde yazilmis, akademik literatiirde yaygin kullaniimayan veya 6zel editim gerektiren yazim diline
sahip belge veya eserler i¢cin Komisyon tarafindan uygun gérilmesi durumunda destek saglanabilir.

Projelerle ilgili Panel Diizenlenmesi: ONAP projeleri igin panel sistemi uygulanir.

Proje Sonugclarinin Yayinlanmasi: Proje sonuglarinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler uygulanir:



1. Desteklenen GAP projelerin sonuglarinin proje sonuglandiktan sonra en geg iki yil iginde,
Scopus indeksi kapsaminda yer alan Q1 ve Q2 dergilerde tam metin makale olarak
yayinlanmasi beklenir. Yukarida belirtilen indeksli dergilerde en az bir makale veya uluslararasi
taninmis yayinevlerinde yayimlanan kitapta bir bolim niteliginde yayin gerceklestirimesi
beklenir.

2. Sanat ve Tasarim alanindaki tim projeler igin; performansa dayall ses veya gérunti kaydi;
bilimsel yayinla veya kamu veya 6zel hukuk tizel kisileri blinyesinde belgelenmis ve uygulanmig
bina, ¢evre, eser, mekan veya obje tasarimi; Turk Patent ve Marka Kurumu tarafindan tescil
edilmis her turll proje ¢iktisi veya sergi diizenlenmis olmasi faaliyetleri de proje ¢iktisi olarak
kabul edilir. Proje yiruticuleri tarafindan ilgili faaliyetin kapsami ve niteligini degerlendirmeye
yetecek diizeyde kanitlayici belge(ler) ile yapilacak basvuru sonrasinda, ilgili faaliyetin BAP
Komisyonu tarafindan gecerli sayllmasi durumunda, Sanat ve Tasarim alanindaki projeler igin
ayrica herhangi bir yayin kosulu aranmaz.

3. ONAP Projeleri icin, kapatma sarti olarak yukarida belirtilen indeksli dergilerde makale veya
taninmig yayinevlerince yayimlanan uluslararasi kitapta boélum niteliginde en az iki adet
makalenin yayinlanmasi beklenir.

4. Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla proje kapsaminda Uretildigi belirtiimis olsa dahi yalnizca
bir projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir.

5. Sonuglarindan patent alinmis projeler igin yayin gergeklestiriimesi sarti aranmaz.

6. Ongdriilen siire doimasina ragmen yayin sartlarini yerine getirmeyen lisansiistii tez ve GAP
projesi yritiiciilerine 2 yil, ONAP projesi yuritiiciilerine ise 3 yil siireyle herhangi bir tiirde yeni
bir proje destegi verilmez. Ancak, bu slre igerisinde yayim kosulu saglanir ise, yaptirimlar
kaldirihr.

Projeler Kapsaminda Arastirma Amacglh Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Bu kapsamda
asagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir.

Destekleme ilkeleri

1. Arastirmanin gerceklestirilebilmesi icin zorunlu olan yurtici veya yurtdigi seyahatler kesintisiz 1
aya kadar sireler icin desteklenebilir. Ancak, Uluslararasi Arastirma isbirligi Projeleri
kapsaminda gerceklestirilecek arastirma amacli seyahatler 3 aya kadar desteklenebilir.

2. Zorunlu olmadikga arastirma amacli seyahatlerin tek seferde gerceklestiriimesi beklenir.

3. Projelerin de@erlendiriimesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat
bltcelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi vb. diger harcama kalemlerine
aktarilamaz. Benzer sekilde makine-teghizat, sarf malzemesi vb. diger harcama kalemleri igin
BAP Komisyonu tarafindan onaylanan tutarlar da seyahat bitcesine aktariimaz. Konferans
katilimi igin seyahat destegi butgesinden, arastirma amacl seyahat destegi buitgesine aktarma
yapilabilir fakat tersi durumda aktarma yapilamaz.

4. 30 gunu gecmeyen arastirma amacgh yurt digi seyahatler igin gegici goérev yollugu
hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah Kanunu’na goére islem yapilir.

5. Uluslararasi Arastirma Isbirligi Projeleri kapsaminda gerceklestirilecek arastirma amagh yurt
disi seyahatler igin aylik 1.500.-$ (30 giin igin) ile gidis doniis ulasim giderleri 5.000.-TL ye kadar
Odenir. Tam aya karsilik gelmeyen arastirma amagcli seyahatlerde, aylik destek tutarinin kalinan
glne oranlanmasiyla belirlenen tutarda destek saglanir. Projelerin bagvuru asamasinda talep
edilebilecek destek tutarlari, belirlenen déviz tutarinin bagvurunun yapildigi ginkd TC Merkez
Bankas! déviz satis kuruna gére Tirk Lirasi karsih@i dikkate alinarak belirlenir. ilgili calisma



suresi icerisinde ortaya cikabilecek olasi doviz kuru farklliklar dikkate alinmaz. Verilen destek
kesintisiz olarak tek seferde kullanilabilir.

6. Seyahat icin 6denebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri icin Komisyon tarafindan
onaylanan bltce tutarlarini agsamaz.

7. Arazi calismasi gerektiren arastirmalar kapsaminda arag¢ kiralanmasi durumunda kiralama
bedeli binek araglar igin 7 litre, arazi tipi araclar icin 9 litre Gcreti 6denmektedir.

Uyqulama ilkeleri: Destegin kullaniimasi icin asagidaki hususlarin yerine getirimesi
zorunludur:

1. Proje basvurusunda seyahat gerekgesi, yiritlilecek arastirma faaliyetleri, ilgili yerde kalinmak
istenen slre ve tahmini gider tutari detayli olarak izah edilmelidir.

2. Eger vyurtici/lyurtdigi bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile birlikte
yurUtilecek bir ¢calisma amaglaniyor ise, proje basvurusu ekinde ilgili merkezden alinan ve
calismanin icerigini yansitan davet/isbirligi yazisi sisteme yiiklenmis olmalidir.

3. Seyahat tarihinden en az 15 giin 6nce, talep dilekgesi ve ekinde davet yazisi, arastirmacinin
bagh oldugu birimin yénetim kurulu karari ve Rektorlik izin onaylari BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir.

Aciklama: Yoénetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje
kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobus, tren, ugak vb) gibi gerekli tim hususlar
acikga belirtiimelidir.

4. Katilimin ardindan, en ge¢ 15 gin igerisinde seyahat ile ilgili belgeler, calisma bir merkezde
yurGtiimus ise ilgili merkezden alinan katiim ve faaliyet yazisi BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir.

5. Yurt disi katilimlarda katilim belgesinin ve ingilizce disindaki bir yabanci dilde yazilmis bir
katilim belgesi s6z konusu ise belgenin tercimesi ve Pasaport’ un 6n ylizi ve giris-¢ikis
kaselerinin bulundugu sayfalarinin fotokopisi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

6. Mali mevzuat geregince, yurt disi arastirma amacli seyahatler i¢in yabanci dillerde hazirlanmig
bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tirkge terciimesi yapilmali ve imzal olarak BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

7. Katihmin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yurutilen faaliyetler izah
edilmelidir.

Projeler Kapsaminda Kongre Katilimina Yonelik Giderlerinin Karsilanmasi: Yurutllen projeler
kapsaminda Uretilmis ve sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerini sunmak Uzere, uluslararasi
diizenlenen bir kongre/sempozyuma katiim ve yolluk, yevmiye giderleri asagidaki sinirlamalara ve
kosullara uygun olmasi kosullariyla desteklenebilir:

Destek ilkeleri

1. Lisansusti Tez Projelerinde Arastirma Gdrevlileri icin proje suresi iginde bir kez olmak Uzere en
fazla;

v" Avrupa ve Yakin Kita 2.500.-TL
v" ABD ve Uzak Kita 3.500.-TL

olarak destek saglanir.



10.

GAP ve-ABP projeleri i¢in proje stiresi icinde bir kez olmak lizere en fazla;
v" Avrupa ve Yakin Kita 6.500.-TL
v" ABD ve Uzak Kita 10.000.-TL
olarak destek saglanir.
ONAP projeleri igin destek (st limitinin en fazla %12’sini gegmemek lizere destek saglanir.
Kabul edilen bir bildiri igin proje ekibinden yalnizca bir kisi i¢in destek saglanir.

Kongre/sempozyum katilim desteginin verilebilmesi i¢in proje ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige
fiili olarak katimi zorunludur.

Projelerin degerlendiriimesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat
bltcelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi vb. diger harcama kalemlerine
aktarilamaz. Benzer sekilde makine-techizat, sarf malzemesi vb. diger harcama kalemleri igin
BAP Komisyonu tarafindan onaylanan tutarlar da seyahat bitcesine aktarilmaz. Konferans
katihmi i¢in seyahat destegdi but¢esinden, arastirma amagli seyahat destedi butgesine aktarma
yapilabilir fakat tersi durumda aktarma yapilamaz.

Uyqulama ilkeleri: Destegin kullaniimasi icin asadidaki hususlarin yerine getirimesi
zorunludur:

Proje basvurusunda ilgili seyahat bitgesinin 6ngériilmis olmasi,

Aciklama: Yoénetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje
kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobUs, tren, ugak vb) ve gerekli tim hususlar
acikga belirtiimelidir.

Katilimin ardindan, en geg¢ 15 gun igerisinde seyahat ile ilgili belgeler, ¢calisma bir merkezde
yurGtilmas ise ilgili merkezden alinan katilim ve faaliyet yazisi BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir.

Yurt digi katiimlarda katilim belgesine ilave olarak, katilim belgesi ingilizce disindaki bir yabanci
dilde hazirlanmis ise katihm belgesinin tercimesi ve Pasaport’ un 6n ylzl ve giris-cikis
kaselerinin bulundugu sayfanin fotokopisinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi
gereklidir.

Yurt disi seyahatler igin yabanci dillerde hazirlanmis bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin
Tarkce tercimesinin yapilarak imzal olarak BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmesi mali
mevzuat geregince zorunludur.

Proje Tiirlerine Gore Destek Limitleri: 2018 yili i¢in destek Ust limitleri KDV dahil olarak asagidaki

gibidir:

N o o M 0w Dd P

Genel Arastirma Projesi (GAP): 55.000TL

Oncelikli Alan Aragtirma Projesi (ONAP): 250.000TL

Yiksek Lisans Tez Projesi: 7.500 TL

Doktora Tez Projesi: 20.000 TL

Sanatta Yeterlik Tez Projesi: 20.000 TL

Uluslararasi Arastirma Igbirligi Projesi: Aylik 1.500 $ ve gidis déniis yol creti
Arastirma Baslangi¢ Destek Projesi: 25.000TL



Saglanabilecek Ek Kaynak Limitleri: Proje yuriticusinin gerekgeli talebinin Komisyon tarafindan
uygun gorulmesi durumunda proje tirleri igin saglanabilecek ek kaynak miktari destek dst limitini
gecmemek Uizere, desteklenen proje bitgesinin en fazla %50’ i ile sinirhdir.

Desteklenecek Proje Sayilan: Bir bagvuru doneminde veya yilda hangi tiirde kag adet projeye destek
saglanacagi, BAP Komisyonu tarafindan Birimin biitce imkanlari ve Universitenin éncelikleri de géz
Onunde bulundurularak belirlenecektir.

BAP Komisyonu, bilimsel degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun goérilmesine ragmen biitce
imkanlari nedeniyle ilgili ddnemde baslatiima imkani bulunmayan projelerin yuraticulerine projelerinin
ilerleyen bir ddnemde baslatiimasi hususunda 6neri de bulunabilir.

B. Proje Tiirleri ile ilgili ilkeler

1. GENEL ARASTIRMA PROJELERI (GAP)

Tanimi ve Kapsami: istanbul Teknik Universitesi 6gretim (iyeleri ile doktora ya da sanatta yeterlik
egitimini tamamlamis arastirmacilarin kisisel veya disiplinler arasi bilimsel arastirma ve gelistirme
faaliyetlerini iceren projelerdir.

2. ONCELIKLi ALAN ARASTIRMA PROJELERI (ONAP)

Tanimi ve Kapsami: Bilim ve Teknoloji Yiksek Kurulu'nun belirledigi 6ncelikli alanlar da dikkate
alinarak BAP Komisyonu tarafindan onerilen ve Rektor tarafindan onaylanan 6ncelikli alanlarda, diger
destek programlarindan daha yiksek butcge ile desteklenebilen projelerdir. Bu kapsamdaki projelerin en
az iki merkezli ve ¢ok disiplinli olmasi tercih nedenidir. Bu destek programi igin basvuru yapacak
aragtirmacinin daha énce en az bir bilyiik 6lgekli aragtirma projesini (TUBITAK 1001, 1003, AB destekli
arastirma projesi veya dengi ) yuritmuis ve basariyla kapatmis olmasi zorunludur.

3. LISANSUSTU TEZ PROJELERI (TEZ)

Tanimi ve Kapsami: Lisansustu tezlerini kapsayan ve tez danismaninin yuraticiliginde 6grencileri
ile yurdttikleri arastirma projeleridir.

Proje Basvurusu tez konusunun lisansusti c¢alismanin yaratdldugl enstitinin  yetkili
kurullarinca onaylanmasindan sonra gergeklestirilir. Bagvuru asamasinda lisansusti tez galismasinin
yurataldaga birimden alinan, ilgili 6gretim Uyesinin danisman olarak goérev yaptidini ve tez konusunu
belirten belgelerin de sunulmasi zorunludur.

Universitemiz Lisansisti Egitim Ogretim Yénetmeligine gore ilgili 6égrencinin dgrenciliginin
sonlandiriimasi nedeniyle proje calismasinin tamamlanamamasi durumunda, proje yuriticisinin
gerekgeli talebi Gzerine bu tirdeki projeler BAP Komisyonu tarafindan iptal edilebilir.

Bu tur durumlarda proje ydiruticuleri dilekgelerine ek olarak, tez g¢alismasinin yapildidi ilgili
Enstitiden alacagi 6grencinin basarisizlik durumunu belirten yaziyr da birime sunmak zorundadir.
Projenin iptal edilmesi durumunda proje kapsaminda satin alinmis makine techizat ve demirbaglar diger
arastirmalarda kullaniimak Uzere BAP Komisyonu kararina bagli olarak proje yurutlicusine veya
¢alismanin yuratuldigu bélim/anabilimdali bagkanligina teslim edilir.



4. ARASTIRMA BASLANGIC DESTEK PROJELERI (ABP)

Tanim ve Kapsami: Universitemizde son bir yil icerisinde yardimci dogent olarak atanmig bulunan
Ogretim uyelerinin arastirmalarinin desteklenmesine yonelik projelerdir.

5. ULUSLARARASI ARASTIRMA iSBIRLIGi PROJELERI (UAIP)

Tanimi ve Kapsami: Universitemiz mensubu arastirmacilarin uluslararasi taninmis, diinyanin énde
gelen Universitelerinde veya arastirma merkezlerinde ilgili kuruluslardan arastirmacilarla igbirligi
icerisinde ylrutecekleri arastirma projeleridir.



